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Порядокобеспеченияучебникамии горо—
учебнымипособиямиобучающихся1-11 классов.

1. Общие положения

1 . 1. Настоящийпорядокразработанв соответствии с:
ЗакономРоссийскойФедерацииот 29.12.2012 N2 273-ФЗ «Обобразованиив Российской
Федерации»;
Федеральнымзаконом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами
юридическихлиц» от 18.07.2011 N 223-ФЗ;
УставомМуниципальногоавтономного общеобразовательногоучреждения«Средняя
школа N23 ».

1.2. ОбеспечениеобучающихсяМуниципальногоавтономного общеобразовательного
учреждения «Средняяшкола МЗ» (далее - Школа) учебниками, включёнными в федеральные
перечни учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательном
процессе в образовательныхучреждениях, реализующихобразовательныепрограммы общего
образованияи имеющих государственную аккредитацию (далее федеральныеперечни), и

учебнымипособиями, осуществляетсяза счёт:
субвенцийна финансовоеобеспечениегосударственныхгарантийправ граждан на
получение общедоступногои бесплатногодошкольного, начального общего, основного
общего, среднего(полного) общегообразования(далее — субвенции);

иных источников в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.
1 .З.Данныйпорядокдействуетдо принятия нормативно-правовыхактов Российской

Федерации, устанавливающих иной порядок обеспеченияучебникамии учебнымипособиями
обучающихсяШколы.

2. Правапользователей.

Обучающиесяи педагоги школы имеют право:
2.1. Получатьво временноепользование из фондаучебнойлитературыбиблиотекикомплект

учебниковна учебныйгод.2.2. Получатьнеобходимуюинформациюобучебникахи учебныхпособиях, имеющихся в

фондебиблиотеки.

З. ОбязанностиШколы.
3.1. Школа организуетобразовательныйпроцесс в соответствии с утверждённым

директором списком учебно-методическихкомплектов, соответствующих федеральному
перечню.

3.2. Школа разрабатываети утверждает нормативно-правовые документы,
регламентирующиедеятельность Школы по обеспечениюучебникамив предстоящемучебном

3.2.1. Приказ, утверждающийсписок учебникови учебныхпособийна учебныйгод для
1- 11 классов;

3.2.2. Планмероприятийпо обеспечениюучебникамиобучающихся1-11 классов;
3.2.3. Планмероприятийпо обеспечениюсохранностиучебников.3.3. Информируетобучающихсяи их родителейо порядкеобеспеченияучебникамив
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предстоящемгоду.
3.4. Доводитдо сведения обучающихсяи их родителейприказ, утверждающийсписок

учебникови учебныхпособийна учебныйгод для 1- 1 1 классовчерезофициальныйсайт школы.
3.5. Приформированиизаказа на учебникии оформлениидоговорана их поставку в

обязательномпорядкеуказывает:год издания поставляемых учебников,N2 позиции учебникапо
федеральномуперечнюучебников.

Приобретаетучебникии учебныепособия в соответствии с требованиями
Федеральногозакона «О закупках товаров, работ,услуг отдельными видами юридическихлиц»
от 18.07.2011 N 223-ФЗ.

3.6. Обеспечиваетсохранностьфондаучебниковбиблиотекичерез:
3.6.1. Разработкуи использованиеПравилпользования библиотекой;3.6.2. РеализациюприучётеучебногофондабиблиотекиШколы единого порядкаучёта

в соответствии с действующимПоложениемо порядкеучётабиблиотечногофондаучебников;3.6.3. Проведениемероприятийпо сохранности учебникови воспитанию бережного
отношения к книге.

3.7. Доводитдо сведения педагогического коллективафедеральныеперечниучебников.
3.8. Проводитинвентаризациюбиблиотечногофондаучебников.
3.9. Организуетв Школеработус обращениямиродителей,педагогов по проблемам

обеспеченияобучающихсяучебниками.
4. Ответственностьруководителя Школы.

4.1. ДиректорШколы утверждает нормативные документы, регламентирующие
деятельность Школы по обеспечениюучебниками.4.2. ДиректорШколы несётответственность:4.2.1. За обеспечениеобучающихся1-11 классов в полном объёме бесплатными
учебниками;

соответствие используемых учебниковфедеральномуперечню при4.2.2. За
организацииобразовательногопроцесса;

проведение инвентаризации библиотечногофонда4.2.3. Засвоевременное
учебников;4.2.4. Зацелевое использование средств, выделенных на приобретениеучебников;4.2.5. Засвоевременноепредставлениеанализа обеспеченностиучебникамипо Школе;

4.2.6.За своевременное приобретениеучебникови соблюдениетребований
Федеральногозакона РФЈ'•Г244 (последняя редакция) от 05.04.2013 «О контрактнойсистеме в

сферезакупоктоваров, работ,услугдля обеспечениягосударственныхи муниципальных нужд».
5. Ответственностьсторон.

5.1. Заместителидиректора, заведующийбиблиотекой(библиотекарь) при организации
образовательногопроцесса:

5.1.1.Изучаютнормативно-правовыедокументы по организации обеспечения
бесплатнымиучебниками;

5.1.2.Готовят Проектынормативно-правовых документов, регламентирующих
деятельность Школы по обеспечениюучебникамив предстоящемучебномгоду;5.1.3. Формируютзаказ на учебники;5.1.4. Осуществляютконтроль за использованием учебниковв соответствии с

федеральнымиперечнями;
5.1.5. Информируютобучающихсяи их родителейо порядкеобеспеченияучебникамив

предстоящемгоду.
5.1.6. Заведующийбиблиотекой, педагог-библиотекарь:5.1.6.1. Отвечают за организацию работыпо созданию и своевременному

пополнению библиотечногофондашкольных учебников;
5.1.6.2.Доводятдо сведения педагогического коллективафедеральныеперечни;
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5.1.6.3.Проводятинвентаризациюбиблиотечногофондаучебников;5.1.6.4. Составляютсписок учебникови учебныхпособийна учебныйгод для 1-

классов;
5.1.6.5.Разрабатываютправила пользования учебниками из фондс

школьнойбиблиотеки;
5.1.6.6. Проводятмероприятияпо сохранностиучебникови воспитанию бережно

отношения к книге.
5.2. Классныеруководители:

5.2.1. Информируютобучающихсяи их родителейо перечне учебников, входящих
комплект для обученияв данном классе, о наличии их в библиотекеШколы;

5.2.2. Информируютродителей(законных представителей) обучающихся, чтс

учебникибудутвыданы бесплатнона возвратнойоснове и о необходимостисоблюдениямер пс
сохранностиучебников. 6. Порядокучёта

6.1. Порядокучета библиотечногофондаучебниковосуществляетсяв соответствии
«Инструкциейоб учете библиотечногофондабиблиотек образовательныхучреждений
утвержденнойприказомМинистерстваобразованияРоссийской Федерацииот 24.08.20()() Ј
2488».

6.2. Процессучета школьных учебниковвключает прием, штемпелевание, регистрацш
поступлений, распределениепо классам, перемещениеучебников, их выбытие, а такж

подведение итогов движения фондаи его проверку.
6.3. Всеоперациипо учету фондашкольных учебниковпроизводятся заведующе]

библиотекойили иным лицом, назначенным ответственным за обеспечениеучебникамиприказо
директораШколы.

6.4. Учёт библиотечногофондаучебниковотражаетсядокументами: «Книга суммарног
учётаучебников», «Инвентарнаякнига библиотечногофондашкольных учебников», картотек
школьных учебников, где находит отражение:

а) поступление в фондучебников;б) выбытиеиз фондаучебников;в) итоги учетафондаучебников.6.5. В целях регистрации и закрепленияучебниковза учебнымфондомбиблиотекина
титульном листе каждого экземпляраучебникаставится штемпель с названием и номером
школы а так же инвентарныйномеручебника.

7.Порядок хранения

7.1. Библиотечныйфондшкольных учебниковучитывается и хранится отдельно от
библиотечногофондахудожественнойлитературы.

8. Выдачаучебников
8.1. После окончания текущего учебногои передначалом нового учебногогода лицо,

ответственное за фондучебников(заведующий библиотекойили иное лицо, ответственное по

приказу директора) принимает и выдает учебникиобучающимсяв соответствии со списками
класса согласно разработанномуграфикувыдачи и приемаучебников.8.2. Учебники выдаются обучающимсяна год и в конце учебногогода собираютсяи

сдаются в библиотеку.Приэтом обучающийсяне должен являться должником библиотеки.
8.3. Совместнос учебнымактивом класса классный руководительдолжен контролировать

состояние учебниковне режеодного разав четверть.
8.4. Педагогическиеработникиобеспечиваютсябесплатными учебникамииз фонда

библиотекипри их наличии.
9. Мерыпо сохранностифондаучебников
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9.1. В связи с формированиембиблиотечногофондаучебников, приобретенного

бюджетныесредства:
9.1.1. Ответственность за комплектование, учет, сохранность и обмен нек

библиотекарь(заведующий библиотекой).
9.1.2. Ответственностьза сохранностьучебниковкаждого обучающегосянесут родите

(законные представители).
9.2. В течение срока пользования учебникдолжен иметь прочную, твердуюоблож

защищающую учебникот поврежденийи загрязнений.9.3. Запрещаетсяделать в учебникепометки карандашом, ручкойи т.д.
9.4. Запрещаетсявкладывать в учебникпосторонние предметы: авторучки, линейк

тетради, вырывать и загибатьстраницы.
9.5. Домарекомендуетсяхранитьучебникив отведенном для них месте, недоступномд)

маленьких детейи домашних животных, отдаленном от источников огня и влажности.
9.6. Приполучении учебникаиз библиотекинеобходимовнимательно его осмотреть, г

возможности устранитьнедочеты. Еслиучебникне подлежит ремонту- обратитьсяв библиотев
для замены учебника, или отметке о недостатках. В конце учебногогода претензиио недочета
не принимаются.

9.7. Ремонт учебниковпроизводить только клеем ПВА, ПФ, клеем-карандашог,
прозрачным скотчем. Бумагадолжна быть белой, тонкой. Учебник, отремонтированны
некачественно, возвращаетсядля повторногоремонта.

9.8. Родители(законные представители) и обучающиесядолжны сохранитьв течение год
все учебникицелыми, безразрушениясшивки книги, с наличием всех страниц, беззаписей
пометок.

10. Списание учебников
10.1. Утерянныеи пришедшие в негодность учебникисписываются по акту комиссией

созданнойдиректоромШколы, включая лицо, назначенное ответственным за обеспеченш
учебникамиприказомдиректораШколы и сотрудникабухгалтерии.10.2. В акте на списание указываются автор и название учебника, год его издания, цена
количество списываемых экземпляров, сумма и причина списания (морально устаревшиеР
ветхие учебники).

10.3. Число списанных по акту экземпляров учебникови числящийсяостаток
регистрируетсяв «Книге суммарногоучета учебников»Школы.

10.4. Отдельныеучебникимогут быть переданы (с отметкой «списано») в учебные
кабинеты.


